COMUNE DI CASTEL GABBIANO
Provincia di Creoma

DELIBERAZIONE N. 37 Adunanza del 26.11.2010

Verbale di deliberazione del Consiglio Comunale
Sessione straordinaria di  primaconvocazione — seduta pubblica

OGGETTO:ESAME ED APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER IL FUNZIONAME NTO
DELLA BIBLIOTECA CIVICA

L'anno DUEMILADIECI addiVENTISEI del mese diNOVEMBRE alle ore 20:30 nella Sala
delle adunanze consiliari.

Previa l'osservanza delle modalita e nei termim@spritti, sono stati convocati a seduta per oggi i
Consiglieri Comunali.

All'appello risultano:

Presenti Assent
1 | MILANESI Santo Maria Si
2 | TEDOLDI Virginio Si
3 | MARCOMIN Ombretta Si
4 | PANNUNZIO Sabrina Si
5 | CHIODA Paolo Si
6 | GIPPONI Claudio Si
7 | GAMBA Giuseppe Si
8 | PAGANELLI Simonetta Si
9 | RIZZETTI Roberto Si
10 | MELCORE Samuel Si
11 | MARAZZI Veronica Si
12 | CANTU Giovanna Si
13 | MIETITORE Maria Franca Si
Totali 10 3

Partecipa alladunanza il Segretario Comunale Bigico Maria Dr. Giuliani il quale provvede alla
redazione del presente verbale.

Accertata la validita dell'adunanza, il Sig. Milanedr. Santo Maria, nella qualita di Sindaco ne
assume la presidenza, dichiarando aperta la sedutaitando il Consiglio a deliberare in merito
all’oggetto sopra indicato.



Si esprime parere favorevole sotto il profilo dalémolarita tecnica sulla proposta di deliberazione
sopra indicata.
addi 26.11.2010
Il Segretario Comunale
F.to: Giuliani dr. Enrico Maria

IL CONSIGLIO COMUNALE

- Visto il parere sopra riportato, espresso aiisenqeer gli effetti di cui di cui all'art.49, comni®, del
D. Lgs. 18.8.2000, n. 267,

- Considerato che si rende necessario appravaneiovo Regolamento per il funzionamento della
Biblioteca Comunale, in quanto, quello in essemgravato con deliberazione del C.C. n. 65 del
22.11.1989 , non risulta piu consono sia alle &ttesigenze organizzative che agli orientamenti
normativi.

- Esaminata la nuova bozza di regolamento comptasta 17 articoli di cui I’Assessore Pannunzio ne
illustra i contenuti piu significativi;

- Sentito il Sindaco, il quale propone di mettareai la nuova bozza di regolamento che si allega
al presente atto e che dello stesso forma paegriamite e sostanziale;

- Con vaoti favorevoli n. 10 su 10 consiglieri preses votanti;
DELIBERA

Di approvare il nuovo Regolamento per il funzionatoalella Biblioteca Comunale, composto da n.
17 articoli, che si allega al presente atto e & dtesso forma parte integrante e sostanziale.

Di dare atto che conseguentemente viene abrogRe&giblamento approvato con atto C.C. n. 65 del
22.11.1989.-






Il presente verbale viene cosi sottoscritto:

Il Sindaco Il Segreta@omunale
Milanesi dr. Santo Maria Giuliani @nrico Maria

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE

Castel Gabbiano, li
La suestesa deliberazione:
> Ai sensi dellart. 124, comma I°, D. Lgs. 18/08/Q0R. 267, viene oggi pubblicata all'Albo

Pretorio per 15 giorni consecutivi.

Il Segretario Comunale
Giuliani dr. Enrico Maria

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA'
Si certifica che la presente deliberazione e diteeesecutiva ai sensi di legge il giorno:
» Decorsi 10 giorni dalla pubblicazione ai sensi'ddll 134, comma 3°, D. Lgs. 18/08/2000 N. 267.
Castel Gabbiano, li

Il Segretario Comunale
Giuliani dr. Enrico Maria
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Allegato alla delibera consiliare n. 36 del 26.11040

COMUNE DI CASTEL GABBIANO (CR)

REGOLAMENTO PER IL FUNZIONAMENTO DELLA
BIBLIOTECA COMUNALE

TITOLO |
Istituzione e finalita del servizio di Biblioteca omunale

Art. 1
(Istituzione)
1. I Comune di Castel Gabbiano favorisce e promuav@éscita culturale individuale e collettiva dei
propri cittadini riconoscendone il diritto atiformazione alla documentazione.
2. A tal fine assegna alla Biblioteca comunale, igatgon deliberazione consiliare /di giunta n.
.............. del ................, lafunzione diaattuazione a tale diritto.

Art. 2

(Funzioni)
1. Per realizzare le proprie finalita, la Biblioteaamunale svolge le seguenti funzioni:
a) acquista, ordina, conserva il materiale libraaidocumentario predisponendo le attivita finaliezat
al suo utilizzo pubblico;
b) assicura il servizio di prestito interbiblioteimadel materiale librario e documentario;
c¢) fornisce il servizio d'informazione, assistenzaansulenza generale e bibliografica utilizzando a
favore del pubblico le strumentazioni e le metoda@iu opportune;
d) realizza e promuove attivita culturali correlatk funzioni proprie della Biblioteca Comunalene i
particolare quelle atte a favorire la diffusiondla@éettura e la divulgazione del patrimonio likcae
documentario;
€) collabora alle attivita culturali di pubblico aresse svolte dallAmministrazione comunale e/o da
soggetti che collaborano con la stessa, previagaela Commissione Biblioteca.
2. Al fine di ampliare e potenziare le proprie funziah informazione e documentazione, la
Biblioteca comunale promuove forme di collegamentmoperazione con altre biblioteche, archivi,
agenzie culturali, educative e documentarie pubblie private.
3. La Biblioteca comunale aderisce al Sistema Bibtiat® Cremasco/Soresinese della Provincia di
Cremona contribuendo al suo funzionamento e svilupp

TITOLO i
Patrimonio e bilancio

Art. 3
(Patrimonio)
1. Il patrimonio della Biblioteca comunale € costituita:



a) materiale librario, documentario e audiovisivegente nelle raccolte della Biblioteca comunale
all'atto dell’emanazione del presente Regolamerda quello acquisito per acquisto, dono o scambio,
regolarmente trascritto in appositi registri d’iagso;

b) cataloghi, inventari, archivi bibliografici e badi dati cartacei e informatici relativi alle raute
della Biblioteca comunale;

C) attrezzature e arredi in dotazione alla Bibliateaommunale e descritti nel Registro d’inventario
generale del Comune di Castel Gabbiano.

2. L'incremento e l'aggiornamento del patrimonio doantario e affidato alla Commissione
Biblioteca e Tempo Libero, e dovranno essere ctistilo scopo di fornire la piu pronta ed efficace
risposta alle esigenze informative dei cittadieingndo comunque presente i bisogni di ogni fascia
d’eta e categoria di lettori.

3. Spetta al bibliotecario o in sua assenza alla Casione Biblioteca, effettuare periodicamente la
revisione del patrimonio documentario della Bildica comunale, provvedendo a segnalare in
apposite liste il materiale documentario inventariehe risultasse smarrito o sottratto alle raecolt
della Biblioteca comunale, nonché il materiale g@rejo dei caratteri di rarita o di pregio, nhona@sa

piu alla funzione informativa a causa del degradizd o all'obsolescenza del proprio contenuto. Le
operazioni di scarto librario saranno autorizzatsliante apposita deliberazione di Giunta comunale
su proposta del bibliotecario, ferme restando &pakizioni in materia di tutela e salvaguardia dei
beni culturali di cui al D. Lgs. 29.10.1999, n. 49Desto unico delle disposizioni legislative in
materia di beni culturali e ambientali, a normd’dgl 1 della L. 8 ottobre 1997, n. 352",

4. 1l bibliotecario o in sua assenza la Commissionéli@ieca, propone all’Amministrazione
comunale l'accettazione di lasciti e donazioni,v@eavvenuta constatazione del loro interesse
documentario e informativo. L’atto di accettaziomalisposto dalla Giunta comunale con apposita
deliberazione. Singole donazioni di materiale lilowadi comune pregio vengono accettate, previa
valutazione, dal bibliotecario ed assunte nel tegid'ingresso della Biblioteca comunale.

Art. 4
(Gestione finanziaria e amministrativa)
1. La Biblioteca Comunale, quale servizio pubbliccale; e gestita “in economia”. Le entrate e le
spese relative alla gestione e al funzionamenta &#blioteca comunale derivanti da trasferimenti
da Enti pubblici e privati concorrono alla formazéodel bilancio di previsione del Comune e come
tali sono inserite in capitoli di entrata e di spes

Art. 5

(Gestione biblioteconomica)
1. La gestione biblioteconomica della Biblioteca comlere affidata al bibliotecario o in sua
assenza alla Commissione Biblioteca, che provvede a
a) assicurare e monitorare il funzionamento dellaliBieca comunale e I'erogazione dei servizi;
b) svolgere le funzioni inerenti all’acquisizione | deateriale librario e documentario, al suo
ordinamento e all’'uso pubblico, secondo gli indirigtabiliti dal’ Amministrazione comunale e gli
standards catalografici nazionali;
C) curare la corretta conservazione dei materidkg@i arredi in dotazione;
d) realizzare le iniziative connesse alla promozideda lettura e della pubblica informazione di
concerto con le strutture che collaborano con I'Amstrazione comunale;
€) rappresentare attivamente la Biblioteca comuneadgi incontri a carattere tecnico-professionale
indetti allo scopo di discutere, coordinare e noiglre i servizi specifici.
2. Per il trattamento del materiale bibliograficodecumentario acquisito, in riferimento alla
descrizione, catalogazione, conservazione e fruezal pubblico, la Biblioteca comunale adotta le
norme e gli standards della tecnica biblioteconamiclocumentaristica, anche tenendo conto delle
disposizioni nazionali, regionali e provincialinmateria.



Art. 6
(Inventari, registri e cataloghi)
1. La Biblioteca comunale aggiorna su supporto eleitai cataloghi e i registri relativi alla propria
dotazione bibliografica e documentaria. La catatagze del materiale avverra nel rispetto delle
norme tecniche adottate nel contesto del SisteligoBicario Cremasco/Soresinese.

Art. 7
(Orario di apertura al pubblico della Biblioteca comunale)
1.1tempi e la durata di apertura al pubblico delibliBteca comunale per I'accesso ai servizi qui di
seguito definiti vengono determinati con appositvpedimento del Responsabile del Servizio
incaricato della gestione della Biblioteca comunalsono esposti in loco.

2.1l Responsabile del Servizio incaricato della gestidella Biblioteca comunale pud prevedere,

la chiusura al pubblico della Biblioteca comunaler gause di forza maggiore (momentanea
mancanza delle condizioni di sicurezza, assenzéurggata del personale, attivita straordinaria
d’'inventario e revisione periodica dei cataloghialre necessita) previa opportuna informazione
all'utenza.

Art. 8

(Accesso ai servizi)
1. Gli spazi e i servizi della Biblioteca comunale sdiberamente fruibili dagli utenti, residenti emo
residenti nel Comune di Castel Gabbiano. L’erogazidei servizi forniti dalla Biblioteca comunale e
soggetta a iscrizione gratuita che avviene prestpiaizione delle generalita dell’'utente e rilasdio
tessera individuale nominativa. | dati personali’alente sono acquisiti in relazione alla legistare
sulla privacy di cui al D. Lgs. 30/6/2003, n. 1960dice in materia di protezione dei dati personai”
conservati nel data base della Biblioteca comuraa le modalita previste dal Documento
programmatico — Piano operativo per le misure dirgizza minime inerenti l'attivita dei settori del
Comune di Castel Gabbiano in ordine al trattamedetalati personali.
2. All'utente é rigorosamente vietato:
a) danneggiare, in qualsiasi modo, il patrimonidal8iblioteca comunale;
b) far segni o scrivere, anche a matita, su lilwloeumenti della Biblioteca comunale;
c) disturbare, in qualsiasi modo, I'attivita di sim@ di lavoro e di gioco degli altri utenti.
3. L'utente che nellambito dei locali o delle pertnze della Biblioteca comunale tenga un
comportamento non consono al luogo o giudicatoipdezjevole del corretto funzionamento del
servizio, nonché non rispettoso del presente Regmito e delle eventuali ulteriori disposizioni
impartite dall’Amministrazione comunale, dovra dapya essere richiamato dal personale di
servizio che, in caso di reiterata inosservanzaapnoltrare rapporto al Responsabile del Servizio
incaricato della gestione della Biblioteca comunAleverso tale provvedimento, l'utente potra fare
reclamo allo stesso Responsabile del Servizio.
4.1l Responsabile del Servizio incaricato della gestidella Biblioteca comunale, su indicazione
del bibliotecario, ha facolta di emanare provveditheotivati che possono momentaneamente e
cautelativamente escludere o limitare I'accessosfuttura o a determinati servizi agli utenti che
persistano nel mantenere un comportamento scarretto

Art. 9

(Uso dei locali adibiti a Biblioteca)
1. L'uso dei locali della Biblioteca comunale € di mar riservato ai servizi e alle attivita facenti cap
alla stessa. Puo tuttavia essere accordato peradtivita e iniziative realizzate dall Amministiane
comunale o da soggetti cooperanti con la stesdarquiali attivita non interferiscano con il norraal
funzionamento della struttura, non pregiudichirardinario accesso ai servizi da parte dell’'utenza e
non pongano in pregiudizio i materiali e le attegmre in dotazione alla Biblioteca comunale.
2. Ferme restando le predette condizioni, l'utilizzei docali € autorizzato con apposito
provvedimento del Responsabile del Servizio inedoicella gestione della Biblioteca comunale.



Art. 10
(Consultazione in sede)
1. La consultazione dei cataloghi inerenti il materibibliografico e documentario di proprieta della
Biblioteca comunale € libera e gratuita come parednsultazione e la lettura in sede di tutte le
pubblicazioni, i volumi e gli audiovisivi posseduti

Art. 11

(Prestito esterno)
1. Tutti i cittadini possono accedere al servizio @igtito domiciliare previa iscrizione alla Biblicge
comunale come all’art. 8 del presente Regolamdingervizio e gratuito.
2. Il prestito domiciliare di libri e documenti ammess tale servizio avviene nel rispetto delle
seguenti condizioni:
a) Non PosSsSONO essere prese a prestito piu di ea@ontemporaneamente e cumulativamente;
b) il prestito di ogni opera avra la durata massingiorni 30, rinnovabili qualora la stessa non sia
stata nel frattempo prenotata;
c) il prestito di ogni periodico avra la durata mass di giorni 30, rinnovabili qualora lo stesso non
sia stato nel frattempo prenotato;
d) é vietato all'utente prestare ad altri le opécevute in prestito
€) qualora il materiale prestato non sia restiteitdro il termine previsto, il bibliotecario provvera@
dopo l'accertamento, a spedire un sollecito alfitéenadempiente. Trascorsi ulteriori 45 giornilaal
spedizione del sollecito, in caso di mancata megbhe sara disposto, con provvedimento del
Responsabile del Servizio, l'esclusione dal prestitell’'utente inadempiente per 90 giorni,
contestualmente all’obbligo di riportare il matégidi cui all’accertamento.
f) qualora l'utente continuasse senza valida gioatifone a non restituire il materiale ricevuto in
prestito, e previsto linvio all'interessato, tramiraccomandata con ricevuta di ritorno, di
un’ingiunzione a restituire I'opera ovvero a progees alla sostituzione del materiale smarrito o
eventualmente danneggiato con esemplare dellaastesgone, o, se fuori commercio, a versare alla
Tesoreria comunale una cifra doppia al valore deéira smarrita cosi come indicato dal bibliotecario
E inoltre prevista la sospensione dell’utente imapiente dal servizio di prestito, sino all’avvenuta
regolarizzazione del sospeso e, in mancanza, tasooutimente sei mesi dal ricevimento
dell'ingiunzione, la citazione davanti all’autorigéudiziaria.
g) hon possono essere dati a prestito, salvo deroghterate concesse al bibliotecario, i volumi
collocati nella sezione di consultazione generaeciclopedie, dizionari), gli ultimi numeri dei
periodici pervenuti nonché i materiali in generen ramcora inventariati, catalogati e predisposti al
prestito.
3. Possono essere prenotate quelle opere che, al nwrdeha richiesta, sono gia in prestito
domiciliare.
4. Per motivi particolari, il bibliotecario puo eccemalmente derogare a quanto sopra stabilito.

Art. 12

(Accesso alla postazione informatica e alla rete Internet)
1. La Biblioteca comunale riconosce I'utilita dell’'orimazione elettronica e via web per il
soddisfacimento delle esigenze formative e cultdela propria utenza. A tal fine potra attivare
presso la propria sede una postazione informatiogossibilita di videoscrittura, stampa e
collegamento Internet, necessaria all’attivitatdds, ricerca e documentazione.
2. Il regolamento approvato dal Consiglio comunalditze le modalita e i limiti di accesso alla
postazione PC e alla rete Internet quantificaB@rminuti per turno.




TITOLO Il
Diritto di accesso e di partecipazione

Art. 14

(Principi ispiratori del servizio pubblico)
1. L’erogazione dei servizi della Biblioteca comunsiéspira ai principi di eguaglianza, imparzialita,
continuita, diritto di scelta, partecipazione, @ffnza ed efficacia.
2. Il personale in servizio presso la Biblioteca coalanconforma il proprio comportamento e il
proprio stile di lavoro a tali principi.
3. Tutti gli utenti possono presentare suggerimemtidecazioni utili all’arricchimento del patrimonio
documentario della Biblioteca tramite la compilamalell'apposito modulo per reclami/suggerimenti.

Art. 15
(Commissione di Biblioteca)

1. Per I'attuazione dei principi di cui al precedeate 14, viene istituita una Commissione Biblioteca
con funzioni consultive relativamente al pragnaa annuale degli acquisti e alla programmazione
culturale promossa dalla Biblioteca comunale.

2. La Commissione Biblioteca costituita dal Sindaco (o da un suo delegato)apeesiede, da sei
membiri elettivi, dei quali quattro designatildanaggioranza consiliare e due dalla minoranza.
La Commissione potra, a sua discrezione, chi@amaartecipare alla sedute, con voto consultivo,
esperti e rappresentanti di istituzioni o aesooni culturali o di altro tipo quando siano in
discussione programmi culturali.

Il Direttore del Sistema Bibliotecario, o urosielegato, potra partecipare, senza diritto db valle
sedute della Commissione.

3. La Commissione contribuisce, in particolare:

a) alla individuazione delle aree tematiche e derisedocumentari di prioritaria valorizzazione lsul

base dei quali si procedera nel corso dell’annbaagjuisti bibliografici;

b) alla progettazione di attivita culturali legatéagromozione del libro, della lettura, di perdous

educazione ricorrente e a una piu approfondita mgrza dei nuclei documentari della biblioteca;

¢) alla proposta di iniziative e servizi documentzre contribuiscano alla conoscenza della storia e

delle tradizioni locali e della realta contempor@ane

4. Le sedute della Commissione sono valide quand® giegsenti la meta piu uno dei membri con

voto deliberativo

5. La Commissione é convocata dal Sindaco, o da anslegato, di sua iniziativa o su richiesta di
1/3 dei membri con voto deliberativo.

6. La Commissione si riunisce almeno due volte afian

7.1l Verbale delle sedute della Commissione e cudaldResponsabile della Biblioteca o da un
membro delegato.

8. La Commissione scade (fatta eccezione per il resgimle della Biblioteca) allo scadere
del’Amministrazione comunale, ma rimane inicarfino alla nomina della nuova Commissione.
| membri che, senza giustificato motivo, nont@epano a tre riunioni consecutive vengono
dichiarati decaduti di diritto e sono sostitdalla Giunta Comunale.

TITOLO IV
Personale della Biblioteca

Art. 16
(Dotazione organica del personale)
1. Nellambito dell’organico del Comune puo esserevigta la figura dell’addetto al punto prestito,
dedicato al servizio part — time, qualora la Cossitine decida di aderire a tale servizio.



Art. 17
(Il Responsabile del Servizio)

1. E responsabile della gestione finanziaria, amnratist e tecnica della biblioteca il Responsabile
del Servizio, fatto salvo quanto attribuitaeatbompetenze del responsabile di settore cui appart
la biblioteca stessa.

2.1l Responsabile del Servizio individua e deternghapbiettivi e i metodi per conseguire in
biblioteca gli indirizzi generali fissati daimministrazione comunale.

La biblioteca di Castel Gabbiano garantisce e pmmau'accesso alla lettura, all'informazione e alla
documentazione fornendo anche gli strumenti e laoscenze necessarie all'autoistruzione e
all'educazione permanente. La lettura come occasibresperienza e divertimento in un ambiente
accogliente. L'informazione intesa come libertdedjgere, imparare, scoprire senza pregiudizi. La
documentazione come occasione di riflessione adeli@ storia locale.



